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1. การเข้าสู่ระบบจองห้องประชุม 

1.1 เปิดเว็บบราวเซอร์แล้วเข้าไปที่เว็บ http://123.242.159.136/Netportal  หรือเข้าเว็บไซต์จังหวัด
อ่างทอง www.angthong.go.th แล้วเลือกหัวข้อ “ระบบจองห้องประชุม” (ด้านซ้ายของหน้าจอ) ดังรูปที่ 1-1 
 

 

รูปที่ 1-1 แสดงหน้าแรกเว็บไซต์จังหวัดอ่างทอง  

จะปรากฏหน้าเข้าสู่ระบบจองห้องประชุมอิเล็กทรอนิกส์จังหวัดอ่างทอง (e-office)  ดังรูปที่ 1-2 
 

 

รูปที่ 1-2 แสดงหน้าจอ Login ระบบจองห้องประชุมอิเล็กทรอนิกส ์
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1.2 เลือกเมน ู“ระบบจองห้องประชุมอิเล็กทรอนิกส์” ดังรูปที่ 1-3 
 

 

รูปที่ 1-3  แสดงหน้าจอการเลือกเมน ู

1.3 รายละเอียดในการจองห้องประชุม ดังรูปที่ 1-4 

 
รูปที่ 1-4  หนา้จอแสดงรายละเอียดการจองห้องประชุม 

 
โดยรายละเอียดของห้องประชุมทั้งหมด 5 ห้อง และแสดงเวลาที่เปิดให้ทําการจอง คือ  
09:00-17:00 น. และแสดงสถานะกํากับไว้คือ 

 สีเขียว คือ สถานะห้องประชุมว่าง 
 สีส้ม คือ ห้องไม่เปิดให้จองในเวลานั้นๆ 
 สีน้ําเงิน ถกูจอง และรอการยืนยันจากเจ้าหน้าที่ 
 สีแดง มผีู้จองแล้ว ไม่สามารถจองซ้ําได้ 
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2. วิธีการจองห้องประชุม 

2.1 เลือกวันที่ ที่จะทําการจองห้องประชุม ดังรูปที่ 2-1 
 

 
 

รูปที่ 2-1  แสดงหน้าจอการเลือกวันที่ 
 

2.2 ระบบแสดงสถานะของห้องประชุมในวันที่เลือก ให้คลิกเลือกเวลาทีจ่ะทําการจองห้องประชุม  
ดังรูปที่ 2-2 
 

 
 

รูปที่ 2-2  หนา้จอแสดงสถานะห้องประชุม 
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2.3 ผู้จองจะต้องทําการพิมพ์รายละเอียดในการจองห้องประชุมให้ครบถว้น และตรวจสอบความ
ถูกต้อง และคลิก “ตกลง” เพื่อจองห้องประชุม ดังรูปที่ 2-3 

 

 
 

รูปที่ 2-3  แสดงหน้าจอการตรวจสอบความถูกต้อง 
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2.4 เมื่อคลิกตกลงแล้ว ระบบจะแจ้งข้อความ “ปรับปรุงข้อมูลเรียบร้อย” ผู้จองสามารถพิมพ์เอกสาร
ออกทางเครื่องพิมพ์เพื่อเสนอต่อเจ้าหน้าที่ดูแลห้องประชุม ดังรูปที่ 2-4 

 

 
 

รูปท่ี 2-4  แสดงหน้าจอการพิมพ์รายละเอียด 
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2.5 พิมพ์หนังสือบันทึกข้อความออกทางเครื่องพิมพ์ ที่ผูท้ําการจองห้องประชุมต้องส่งให้เจ้าหน้าที่ดูแล
ห้องประชุม ดังรูปที่ 2-5 

 

 
 

รูปที่ 2-5  แสดงการพิมพ์บันทึกข้อความ 
 

2.6 หลังจากทาํรายการการจองห้องประชุมแล้ว ท่านสามารถตรวจสอบความถูกต้องได้โดยการเลือก
วันที่จองจากระบบ และระบบจะแสดงรายการที่จองไว้และเมื่อนําเมาส์ไปช้ี ระบบจะแสดงข้อความ
รายละเอียดการจอง ดังรูปที่ 2-6 

 

 
 

รูปที่ 2-6  แสดงหน้าจอสถานะการจองห้องประชุม 
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และเมื่อเจ้าหนา้ที่ดูแลห้องประชุมยืนยันการจองแล้ว สถานะของการจองจะเป็นสีแดง ดังรูปที่ 2-7  
 

 
 

รูปที่ 2-7  แสดงหน้าจอสถานะของห้องประชุม 
 
 




